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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA BiS
DE MINERAL DE

Universidad Tecnolégica de Mineral de la Reforma
I Sesion Extraordinaria del 2021
Mineral de la Reforma, enero 27 del 2021
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Fundamento: Con fundamento en lo establecido por los articulos 20 y 21 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y articulos
14 y 15 de su Reglamento, se presenta el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Tecnolégica de Mineral de la Reforma para el ejercicio 2021.

Contenido

I. Las acciones previas, durante, y posteriores, a la realizacion de dichas operaciones:

El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Tecnoldgica de Mineral de la Reforma para el ejercicio 2021, contempla la necesidad
imperante de realizar analisis diagndsticos dentro de cada una de las éreas de la
institucién a bien de poder identificar: 1) necesidades, 2) prioridades, y 3) uso de los
diferentes conceptos susceptibles a ser adquiridos, arrendados o contratados dentro de
una perspectiva de eficiencia del recurso; para lo cual una vez recibidas las solicitudes,
se evalua: a) la frecuencia de uso, b) prioridad de impacto a los objetivos institucionales,
y ¢) efecto directo en el servicio de educacién integral a la comunidad estudiantil de la
Universidad.

Con base en estos criterios, se definen acciones a desarrollarse previo a la adquisicion,
como: 1) calendarizacién de adquisiciones, y 2) ajuste de cantidades con base en
volumen de las adquisiciones; lo anterior permite el adquirir la mayor parte de conceptos
una vez identificados y tenerlos disponibles (en caso de ser posible) previo al uso

programado por las respectivas areas.

Durante la adquisicion o contratacion (en caso de aplicar) se determinan las mejores
alternativas con base en las cotizaciones de estudio de mercado, o invitacion a cuando
menos 3 personas, procurando la satisfaccion de las necesidades inmediatas de uso y

posteriormente definiendo un criterio financiero de menor costo para la Universidad.
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Posterior a la adquisicion, se vigila el proceso de uso, priorizando la eficiencia y la
permanente vigilancia en el consumo y duracion esperados de aquellos conceptos que lo
ameriten, y en el caso de servicios, la calidad y cumplimiento de lo dispuesto en los
contratos celebrados entre institucién y proveedor. Este mecanismo permite solicitar y
establecer evidencias del uso, cantidades, destino y autorizaciones a cada una de las

areas responsables, previo a la solicitud posterior de cantidades complementarias.

Por supuesto, todo lo anterior se realiza manteniendo una importante diligencia y
cuidado de no superar las asignaciones presupuestales y en el cumplimiento puntual de
los calendarios y estimaciones de uso del recurso, asi como el cumplimiento a lo
dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

dependiendo de la fuente de financiamiento.

Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

La Universidad Tecnoldgica de Mineral de la Reforma para el ejercicio 2021 contempla los
siguientes objetivos y metas referentes al tema de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de acuerdo a la temporalidad sefalada:

e Corto plazo.

o Obijetivo: Identificar las necesidades de materiales, servicios, consumibles y
otros relacionados con base en la programacion de metas estipuladas en la
Matriz de Indicadores para Resultados y otros actividades complementarias
de cada una de las areas, asi como en la planeacion interna de actividades,
a fin de contar con suficiencia operacional y en caso de no ser posible
identificar alternativas para su cumplimiento.

o Meta: registrar de manera documental y oficial las necesidades de cada una
de las areas al 100% como parte de la evidencia y compromiso institucional
con la calidad del servicio educativo.

@ Mediano plazo.

o Obijetivo: Adquirir, arrendar o contratar servicios, procurando la integridad

financiera de la institucién sin mermar la calidad del servicio educativo

ofertado, con base en el anélisis de las necesidades sefialadas por cada
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area, con el fin de proporcionar suficientes herramientas para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

o Meta: Ejercer el 100% del presupuesto asignado en adquisiciones,
arrendamientos o contratacion de servicios a fin de garantizar la suficiencia
para ofrecer un adecuado servicio educativo.

e Largo plazo.

o Obijetivo: Administrar adecuadamente los conceptos adquiridos a fin de
alcanzar el maximo uso posible de su vida util en apego al cumplimiento de
los objetivos institucionales.

o Meta: Cumplir con el 100% de las estimaciones de vida util de varios
consumibles que apliquen, y en el caso de contratacion de servicios, la
totalidad de los criterios sefalados en los contratos celebrados entre

Universidad y proveedores.
La calendarizacion fisica y financiera de la utilizacién de los recursos necesarios;

La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios se encuentra contenida a

detalle en el anexo 1 a este documento.
Las unidades administrativas responsables de su instrumentacion;

Se contempla como responsables a todas las Direcciones de Area de la Universidad y las
Jefaturas de Departamento; En el caso concreto de Adquisicion, Arrendamiento o
Contrataciéon de Servicios, el proceso general comentado en el punto uno de este
documento, lo realizara la Direccion de Administracion y Recursos Financieros vy la
autorizacién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad,
evitando el ejercicio de recursos por parte de los responsables de area, de tal forma que
se integraran todas las adquisiciones evitando el fraccionamiento de las mismas como iq
fundamenta la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico para

garantizar la eficiencia, eficacia, transparencia, economia y honradez.
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V. Los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, y en su caso,
aquellos relativos a la adquisicion de bienes para su posterior comercializacion,

incluyendo los que habran de sujetarse a procesos productivos;
Los programas sustantivos para el ejercicio 2021 son:

1. Estudiantes de Educacién Superior en las Instituciones Publicas * Formados
(relacionado a todos los temas de indole académico).

2. Servicios de extensién y vinculacion de educacion superior otorgados (referente a la
percepcién social de la institucion a nivel regional, estatal, nacional e internacional).

3. Investigacién cientifica, tecnoldgica y educativa realizada (relacionado con el prospecto
de desarrollo institucional hacia lineas de investigacion innovadoras y manuales de
transferencia tecnolégica).

4. Instrumentos de planeacién y evaluacion estratégica implementados. (referente al
proceso de programacién, seguimiento, y retroalimentacion de los resultados
institucionales y las rutas emergentes para corregir desvios).

5. Programa de gestién administrativa de las instituciones de educacion superior
ejecutado. (referente a administracion central).

6. Programa de fortalecimiento al Sistema de Educacion

Ninguno de los anteriores, requiere de inversiones especificas o adquisicion de bienes
para su posterior comercializacién, ni se encuentra sujeto a procesos productivos

paralelos.

VI. La existencia en cantidad suficiente de los bienes; los plazos estimados de
suministro y los avances tecnoldgicos incorporados en los bienes y, en su caso, los

planos, proyectos y especificaciones;

El crecimiento de la matricula de la Universidad en 2020 que son 564 estudiantes, refleja
el panorama de consolidacion esperado para el 2021 con el fortalecimiento de los
programas educativos y otros procesos que permitan el posicionamiento de la

Universidad como la principal referencia de educacion superior de su tipo en la zona de
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influencia. Sin embargo, eso eleva las exigencias que determinan de manera general, la
percepcion del servicio educativo ofrecido, por lo tanto, la suficiencia de recursos
financieros para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, integra el apego a la
programacién de dichas adquisiciones y la necesidad de compensar mediante medios
alternativos (como los tecnoldgicos), la falta de ciertos insumos consumibles y servicios
que superen las necesidades esperadas como consecuencia del crecimiento de
matricula por encima de los niveles esperados, aunado a que con el presupuesto
programado de $15,714,438.00 (Quince millones setecientos catorce mil cuatrocientos
treinta y ocho pesos 00/100 M.N.) el 56% corresponde a capitulo 1000; el 2% para
materiales y suministros, el 9% para servicios generales (agua, luz, impuesto sobre

néminas, entre otros) y el 33% es para asignaciones o subsidios.

Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles a su cargo;

Con la disponibilidad actual de las instalaciones de la Universidad Tecnoldgica de Mineral
de la Reforma los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles,
adquieren una naturaleza de prevencion y correccién inmediata de ciertos desperfectos
o desgastes propios del uso responsable. En ese sentido, se requieren servicios de
seguridad, asi como energia eléctrica, agua (y demas contemplados generalmente
dentro del capitulo 3000), para mantener un adecuado servicio educativo en los
siguientes espacios de las instalaciones:

@ 12 aulas de clases.

e Areade biblioteca.

e Laboratorio del programa Tecnologias de la Informacion y Comunicacion,
laboratorio de idiomas, laboratorio del programa de Agrobiotecnologia, villas
(operando para practicas del programa Turismo).

Area deportiva.
Auditorio.

Cafeteria.

4 areas administrativas.

Laboratorio pesado de Turismo con énfasis en Alimentos y

Areas comunes.
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La atencion especial a los sectores econdmicos, cuya promocién, fomento y
desarrollo esté comprendidos en el Plan Estatal de Desarrollo, y los Programas

Especiales, Institucionales, Sectoriales, Regionales y Municipales;

Considerando que la Universidad es un Organismo Publico Descentralizado, cuyo
proposito principal es ofrecer educacién superior de calidad bajo el modelo del
Subsistema de Universidades Tecnoldgicas, no se contempla la promocién, fomento o
desarrollo de sectores econdémicos, mediante la asignacion de presupuesto para
adquisicion, arrendamiento o contratacion de servicios especificamente para tales
propositos, aunque en caso de ser requerido, se puede colaborar con infraestructura,
capital humano (administrativo o docente) y la participacion del alumnado para la

participacién en la promocion, fomento y desarrollo de dichos procesos.

Las necesidades de bienes, arrendamientos y servicios de uso generalizado, cuya
contratacion deba efectuarse mediante compra consolidada, a efecto de obtener las

mejores condiciones en cuanto a calidad, oportunidad y precio; y

Con referencia a conceptos de uso generalizado, se consideran aquellos relacionados al
capitulo 2000, preferentemente en el apartado de consumibles propios para la
documentaciéon y archivo de informacién relevante para todas las areas de la
Universidad, y de la misma forma se atienden las recomendaciones para el uso eficiente
de los mismos, como apegarse a la politica de reduccién de uso de papel, entre los que
se encuentran materiales de oficina como hojas blancas y opalinas, lapiceros, clips,
carpetas, folders, marcatextos, separadores, sobres, cd’s, etiquetas y sobres para los
mismos, toners, tinta para impresoras, combustibles, entre otros. De esta forma, las
adquisiciones integradas, permiten la disponibilidad inmediata cuando las areas
requieran del concepto, siempre y cuando se encuentre dentro de la programacion de
uso y consumo definidos al inicio del ejercicio. De esta forma, se pueden compensar
algunos despuntes en los precios de mercado de algunos de los elementos
mencionados, asi como no fraccionar las compras como lo establece la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Asi mismo con la finalidad de optimizar los recursos se buscara la manera de poder

realizar compras consolidadas con otros organismos quienes tengan las mismas

necesidades de adquisiciones de materiales o servicios.

X. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza vy

caracteristicas de los bienes, arrendamientos y servicios.

Debido a las restricciones presupuestales y el techo presupuestario con el que se contara
para el ejercicio 2021, se prevera analizar las caracteristicas de los bienes,
arrendamientos y servicios que se adquieran o contraten, se revisara la calendarizacion
establecida, los requerimientos en cuanto a calidad y entrega, asi como tener especial
cuidado de los procedimientos bajo los que se deberan adquirir o contratar con base en
lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en el sector
Publico, como son: Licitacion, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion

directa con la finalidad de no sobre pasar los limites establecidos.

Para el caso de las partidas en los que el proceso de adquisicién es mediante licitacion y/o
Invitacion a cuando menos 3 personas, los concursantes deberan considerar las normas

contenidas en la Ley Federal de Metrologia y Normalizacion.

Para el caso de las partidas que a continuacidn se enlistan no se consideran sujetan a este
programa debido a que son partidas del capitulo 1000 y otras que por su naturaleza los
proveedores con quienes se pueden adquirir tienen la exclusividad para ofrecerlos o son los

unicos que tienen dicho mercado o bien son Impuestos y/o Derechos.
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Partidas no contempladas en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios
Capitulo 1000 -Servicios
113001 Sueldos
122002 Gratificacion anual
Capitulo 2000 - materiales y suministros
261001

Combustibles y lubricantes

Capitulo 3000 - servicios g ales

311001 A
Energia eléctrica
313001
40 Servicio de agua
341001 . "
Intereses, descuentos y otros servicios bancarios
361002 . o -
Impresiones y publicaciones oficiales
852000 Derechos
398001 -
Impuesto sobre néminas
399006 .
Qtros servicios
Capitulo4000-T fi i i i bsidios y otras ayudas
415001 Transferencias, asignaciones, subsidios y ofras ayudas
442001 Becas

Bajo protesta de decir verdad, se sefala que la presente informacién es real, veridica y es
responsabilidad de quien la emite.

Revisd

Directora de Administracion y
Finanzas
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