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PERFIL DE PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: Jefe (a) del Departamento de Recursos Humanos
FECHA DE
ELABORACION 07/08/2023
AREA Direccién de Administracion y Finanzas NIVEL 9
A. REQUERIMIENTOS GENERALES
EDAD > 22 afios SEXO Indistinto ESTADO CIVIL Indistinto
NACIONALIDAD Mexicana
B. ESCOLARIDAD Y/O AREAS DE CONOCIMIENTO
. . GRADO DE
NIVEL DE ESTUDIOS Licenciatura Titulado
ALCANCE

AREAS DE
CONOCIMIENTO

Administracion, Contabilidad, Recursos

Humanos y Finanzas

C. EXPERIENCIA LABORAL

EXPERIENCIA
REQUERIDA

CONOCIMIENTOS
ESPECIFICOS

Conocimientos de relaciones laborales y de seguridad

social.

Administracién de recursos humanos.

Calculo e interpretacion de leyes de impuestos y

nominas.

Manejo de Microsoft Office.




