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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024
1. PRESENTACION

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, el Area Coordinadora de Archivos de la Universidad
Tecnolégica de Mineral de la Reforma presenta el Informe Anual de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

1.1 La Universidad Tecnolégica de Mineral de la Reforma, es una Universidad
relativamente de reciente creacion y a la cual en el afio 2017 le fueron asignadas
las instalaciones de la Ex Hacienda Chavarria, derivado de diversas gestiones por
parte del Titular el pasado 12 de agosto de 2024 entregado al Area Coordinadora

de Archivos el espacio en donde se alojara el Archivo de Concentracidn de la
Universidad.

o

Camino Providencia - La Calera No.1000, Col. Paseos de Chavarria,
Enverprise Varificaon ’ Loc. Ex hacienda Chavarria, Mineral de la Reforma, Hgo, C.P. 42186
) Tel: 771 302 87 40 e-mail: utmir@seph.gob.mx

nnuTNIa

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

urP LT MIR st EDUCACION | o

K 'Ivl’;ntn%l, [i‘?b%" : SECRETARIA DF F DUCACION PULILICA

— . - ————
.y - -

1.2 NIVELES DE PLANEACION ARCHIVISTICA 2024

Nivel Estructural. Orientado a consolidar el Sistema Institucional de
Archivos (SIA), el cual debe contar con la estructura organica o funcional
normativa y operativa (area coordinadora de archivos, unidad de
correspondencia, archivos de tramite, archivo de concentracioén y archivo
histérico) y el grupo interdisciplinario. Por lo que hace a la infraestructura,
recursos materiales, y recursos financieros para un adecuado
funcionamiento se optimizaran los recursos con los que cuente la

Universidad.

Nivel Documental. Orientado a la elaboracién, actualizacién y uso de los
instrumentos de control y consulta archivistica, asi como politicas o
criterios, capacitacién y cultura archivistica, para propiciar la organizacion,
descripcion, valoracion, administracién, conservacion, acceso agil y
localizacién expedita de los archivos.

Nivel Normativo. Orientado a dar cumplimiento a las obligaciones
emanadas de las disposiciones en materia de archivos, tendiente a regular
la produccién, uso y control de la documentacion, de conformidad con las
atribuciones y funciones establecidas en la normatividad interna de la
Universidad, las cuales deben estar vinculadas con la transparencia,
acceso a la informacion, clasificacion de la informacion y proteccién de

datos personales.

2. OBJETIVOS DEL PADA 2024

a) Objetivo General

Continuar con la optimizacion de la administracion y funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivo, que garantice la correcta organizacidén, identificacion,

disponibilidad y conservacion de los expedientes.
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b) Objetivos Especificos

1. Elaborar y publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 con elementos de planeacion, programacién y evaluacion, para el
desarrollo de los archivos.

2 Abatir el rezago de los instrumentos de control y consulta
archivisticay mantenerlos actualizados. En el afio correspondiente a 2024,
la Universidad desarrollara los instrumentos correspondientes Cuadro de
clasificacion Archivistica 2023, Catalogo de Disposicion Documental 2022,
Catalogo de Disposicion Documental 2023, Inventario Documental y Guia
de Archivo Documental 2019 y 2020.

5 Implementar la correcta organizacién de los archivos de tramite,
para promover el correcto ciclo documental.

4, Dar seguimiento a la consolidacion del Archivo de Concentracién e
Historico institucional.

5. Promover la valoracién documental en el Archivo de
Concentracién, que permita determinar la conservacién permanente o
baja documental de los expedientes que hayan cumplido con sus plazos
de resguardo conforme a la normatividad aplicable.
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3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROPUESTO

|
1 [Remaiam o0 e e W A Narifiwr @ respemaiiey B drche ren SAci0 Y IStETTEY S R AN |

et e 0 B e Do ARy e Ab e

i 1 Ueroracas oot iverme Anve FDd 300 e el "

Py womemw: & Secbacon de Touie e 5
L e
® P Anes e D e e Avhomen 0N

TINorar y BEmeter B Cona Arraon fe Unuw Be1 1 peve sblERSe o 8 e £310
SEITE © POETE NS BAUB ANey s 2T Be LGA

§ [ e hopee Laca e Demeo i Aok <o 2004 Pl o 18 B % I8 T oas! o1 o sma Avua! 36 Des mroil g 200

Liatorn: tnat wmentos do Contol y

sty ceene e s |c Vaomeeios s pate del et
N G Fsando aten (Cuncro de
Comsuma Archasticn por pant Ol drcheve 2002 Carhroge de D. 2000 Catbiop
T nn 2022, It aric Documenasl y

G 0e AThveo Documental 018 2019 1 20

i ancitm 5 pevimaay Serweore pubiae en 1

. delos Propecae v e marens
oti~ewos ot prhwe

3 |[SE e e sdecusds pas tl o se  |Espacics expeciicon v o3 Arthian de Ao de
|romceraracon & hanonn Tomre

¢ [Fevar e vesterom o cmforvced s s Contar con un rchive de @ACENBCON QUE BsETLTE Y Jescriba ios. 1ondos Baro €
ot resguardo Asi coms In consuita de los expedrentes.

g [y mamese scusicade te itormacan reietive 8 |Cumpiu con 1e racnon KLV el U0 69 Oe 18 LET DE TRANSFARINCIA T ACCESO & L
123 ooigasiones genensies Or Tanspsenca (47 ORMACION FUBLICA PARA EL LSTADO DF

HiouGo

4. RESULTADOS Y EVIDENCIAS POR ACTIVIDAD

Informe

Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con los logros,
avances y cambios realizados.

Nivel Estructural

Actividad Descripcion Estatus Observaciones

Elaborar el acta de

. instalacion del Sistema
1. Formalizar el

; Institucional de Archivos 3er. Trimestre (fecha de
S|st<lema- y Grupo | Cumplida actualizacion 05 de julio
Institucional de |\ dicciplinario de la de 2023) Oficio
Archive (SIA) | i OM/AGE/DSEANG69/2023

Solicitar mediante oficio fecha 18 de julio de 2023

el registro de ambos a
Archivo General del
Estado.
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Actividad  Descripcibn  Estatus Observaciones
2.- Elaboracion | El area coordinadora | Cumplida En fecha 10 de enero se remite proyecto al
del Informe realiza el proyectoy lo Titular y una vez firmado se publica en la
somete a la pagina institucional en el apartado
Anual PADA | 5 6bacion del titular. *OBLIGACIONES ARCHIVISTICA”
2023 http//utmir.edu mx/obligaciones_archivistica
shtmly fraccién 45 de transparencia
y fracclon 45 de transparencia
http//utmir.edu.mx/transparenciaDos/transp
arencia/48rubros/Catalogo_Documental_y_G
uia_de_Archivos html
3.- Elaboracién | Aprobaciéon y firma | Cumplida Documento publicado en la pagina
del Programa Anual institucional en el apartado "“OBLICACIONES
y SomEt?f a de Desarrollo ARCHIVISTICA”
aprobacion Archivistico 2024 para http;//utmir.edu.mx/obligaciones_archivistica
del Titular el la publicacion en la s.html y fraccion 45 de transparencia
Programa pagina institucional. Y fraccion 45 de transparencia
Anual de http://utmir.edu.mx/transparenciaDos/transp
arencia/48rubros/Catalogo_Documental_y_G
Desarrollo uia_de_Archivos.html
Archivistico
2024
Integracion en la Documento publicado en la pagina
. pagina institucional. institucional en el apartado “OBLIGACIONES
4.~ Difusion y ARCHIVISTICA" y fraccion 45 de
publicacion en Cumplida transparencia
la pagina
oficial el
Programa
Anual de
Desarrollo
Archivistico
2024
5.- Validacion | Derivado del rezago Es importante manifestar que la UTMIR
He que se tenian en anos realizé trabajos para llevar a cabo las
pasados se | Conavance presentes actividades, en 2023 se informé
nstrumentos establecen metas de que la Guia e Inventario 2019, se encuentra

de Consulta y
Control
Archivistico.
Cuadro de
Clasificacién
Archivistica
P023, Catalogo
de Disposicion

avance en cuanto a
instrumentos de
clasificacion
archivistica.

en proceso de revision y subsanaciéon de
observaciones. En fecha 28 de noviembre de
2023 se solicita asesoria a Archivo General del
Estado la cual es asignada hasta el dia 21 de
octubre de 2024. Lo cual imposibilité a la
Universidad tener un avance considerable en
este tema.

En fecha 11 de noviembre de 2024, se da por
parte de Archivo General del Estado la

W

Documental primera asesoria para la integracién de
“Linea del Tiempo Juridica”, lo cual solicitan
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para la realizacion de los Cuadros de
Clasificacién Archivistica subsecuentes,

022, Catalogo

Hde Disposicid

posicion Material que es enviado a Archivo General del
Documental Estado en fecha 02 de diciembre de 2024, en
023 Inventario espera de asignacién de asesor(a,

Documental y
Cuia de Archivo

Documental
2019 y 2020.
5.-
Capacitaciones La Titular del Area Coc.;rdlnédp_ra de Archivos
. en el transcurso del afo asistié al AGEH para
en materia asesorias y validacion de Instrumentos. De
archivistica. Propiciar la igual manera se capacitd y asesoro6 a las
capacitacién en Unidades de Tramite para la elaboracion de
materia archivistica y | Cumplida Instrumentos.
fomentar la cultura El drea coordinadora de archivo participé en
archivistica. las capacitaciones convocadas por la circular
AGE/DSEA/003/2024 y
OM/AGE/DSEA/2137/2024
7.- Asignar la | Oficios de
. El pasado 12 de agosto de 2024 ent| do al
nfraestructura | gestiones  con P saeag uaAenirogadisa
i Area Coordinadora de Archivos el espacio en
pdecuada para | Rectoria Yy la Cumplida donde se alojara el Archivo de Concentracion
el archivo de | Direccidn de de la Universidad
concentracion | Administracion y
e histérico Finanzas

B. Realizar las | La organizacién | Conavance
Se cuenta con formatos preliminares de

transferencias | de los i ;
) ) . transferencia primaria o baja documental.
primarias  de | expedientes de

conformidad a | cada unidad de

a normativa. tramite y la
emision de
formatos de
transferencias
primarias.

Nivel Normativo

Observaciones

Descripcion Estatus

Documentos e
9.- Publicar y | instrumentos

Actividad

Cumplida La informacion correspondiente a obligaciones
archivisticas se encuentra publicada en la pagina

mante.ner archivisticos. institucional en el siguiente link:
actualizada la http://utmir.edu.mx/obligaciones_archivisticas.html
informacion

De igual manera de manera anual actualiza la

relativa a las
informacion en la fraccion 45 del articulo €9.

obligaciones
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Tabla de resultados finales

Acciones Cumplidas con

comprometidas

avance

Resultado
Final

Sin Canceladas

avance

En cuanto a los riesgos, mediante las actividades del cronograma se atendieron acciones
propuestas para la prevencion y mitigacién de los mismos.

5. RESUMEN DE PRIORIDADES

Anidlisis de resultados y mejora

e Sobre la elaboracién de los
Instrumentos de Consulta y Control
Archivisticos, se observé que algunas
areas no mandaban la informacion para
su integracion y revision en los
términos establecidos.

Dar cumplimiento a la fecha de
solicitud de informacion y verificar la
debida integracién de expedientes
verificando las fechas extremas.

Sobre la elaboracién de los
Instrumentos de Consulta y Control
Archivisticos, se observo que la
Universidad como organismo
descentralizado depende de los
tiempos de Archivo General del Estado
para tener revisiones, capacitacionesy
validaciones de los instrumentos.

Con fundamento en lo dispuesto en el
numeral 98 fraccion |, IV, X, XX y XXVII
de la Ley de Archivo para el estado de
Hidalgo, publicada en el Periédico
Oficial del Estado de Hidalgo en fecha
18 de noviembre de 2019

e Nose han tenido avances sobre

En proceso de elaboracién de los

transferencias primarias al archivo de formatos.
concentracion.
ATENTAMENTE
“PROYECTA, INNOVA, ALCANZA"
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