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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2023

1. Presentacion

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado
de Hidalgo, el Area Coordinadora de Archivos de la Universidad Tecnolégica de Mineral
de la Reforma presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

La Universidad Tecnoldgica de Mineral de la Reforma, es una Universidad relativamente
de reciente creacion y a la cual en el ano 2017 le fueron asignadas las instalaciones de la
Ex Hacienda Chavarria, por lo que actualmente la Universidad a través de su Titular sigue
realizando constantes gestiones para mejorar la operatividad de la misma y estar en
posibilidad de cumplir con diversas normativas, es por tal motivo que hasta la fecha la
Universidad no ha realizado transferencias primarias y secundarias ya que no se cuenta
con un lugar que cumpla los lineamientos para la conservacion de los documentos.
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Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con los logros, avances y

cambios realizados.

Nivel Estructural

Actividad

1.  Formalizar el

Descripcion
Elaborar el acta de
instalacion del Sistema
Institucional de Archivos

Estatus

Observaciones

3er. Trimestre (fecha de

'Isr'fsi‘i""t’:‘;mal sw!|¥Y  Grupo| Cumplida solicitud 07 de julio de
Archivo (SIA) Et_c:ﬂr%smphnano de la 2032, ;Eéth: %e drte?'tr?:l
iR. ante e julio de
Solicitar mediante oficio 2022)
el registro de ambos a
Archivo  General del
Estado.
Nivel Documental
Actividad Descripcion Estatus Observaciones
La Unidad Central de Las Unidades
, Correspondencia a administrativas han
2. Organizar los entrego los oficios para integrado los
documentos de | la integracion de | Cumplida expedientes para estar
Archivo. expedientes  a las en posibilidad de realizar
Unidades el inventario y gufa

Administrativas.

documental de los afios
correspondientes.

3 Validacién
de Instrumentos
de Consulta vy
Control
Archivistico.
Cuadro de
Clasificacion
Archivistica 2022,

Catalogo de
Disposicion
Documental
2020, Catalogo de
Disposicion
Documental 2021,
Catalogo de
Disposicion
Documental
2022, Inventario
Documental 3%

Guia de Archivo
Documental 2018,
2019 y 2020.

Derivado del rezago que
se tenian en anos
pasados se establecen
metas de avance en
cuanto a instrumentos
de clasificacion
archivistica.

Con avance

En fecha 10 de noviembre
de 2023 se emite el oficio
OM/AGE/DSEA/2540/2023
correspondiente a la
validacién del Cuadro
General de clasificacion
archivistica.

En fecha 24 de mayo de
2023 se emite el oficio
OM/AGE/DSEANQ73/2023
correspondiente a la
validacion del Catélogo
de Disposicion
Documental 2020.

En fecha 15 de junio de
2023 se emite el oficio
OM/AGE/DSEA/1367/2023
correspondiente a la
validacion del Catalogo
de Disposicion
Documental 2021.

En fecha 24 de mayo de
2023 se emite el oficio
OM/AGE/DSEA/1075/2023
correspondiente a la
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validacion del Inventario
Documental 2018.

En fecha 24 de mayo de
2023 se emite oficio
OM/AGE/DSEA/1074/2023
correspondiente a la
validacion de la Cuia de
Archivo Documental 2018

Por lo que hace a la Gufa
e Inventario 2019, se
encuentra en proceso de
revision y subsanacién de
observaciones.

L
Capacitaciones
en materia
archivistica.

Propiciar la capacitacion
en materia archivistica y

La Titular del Area
Coordinadora de
Archivos en el transcurso
del ano asistio al AGEH
para asesorias y

trasferencias

fomentar la cultura | Cumplida validacion de
archivistica. Instrumentos. De igual
manera se capacito y
asesor6 a las Unidades de
Tramite para la
elaboracion de
Instrumentos
5.- Asignar la | Oficios de P
; : Se emitid el oficio
infraestructura estiones con
d . | g : ; DAJ/011/2023 de fecha 23
adecuada para el | Rectoria  y a de marzo de 2023 donde
archivo de | Direccidn de se requirié la asignacién
concentracion e | Administracion y de espacio especifico y
histérico Finanzas suficiente para la Unidad
Cumplida de Concentracion e
Historico, de igual
manera cajas y racks.
6. Realizar las | Recibir la
transferencias capacitacion En fecha 16 de febrero de
R . d S —— 2023 se impartio por
primarias e | adecuada para parte del personal del
conformidad a la | instaurar la | cumplida Archivo General del
normativa. normativa en Estado la asesoria en
materia de materia de

Transferencias Primarias.

En fecha 18 de
septiembre de 2023 se
capacitd a la responsable
de Archivo de
Concentracion.
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Nivel Normativo

Actividad Descripcion Estatus Observaciones

' Documentos e ' . B _ -
7.- Publicar y | instrumentos Cumplida La informacion correspondiente a obligaciones

archivisticas se encuentra publicada en la pagina

mant?ne(; | archivisticos. institucional en el siguiente link:

_aCtua 'Za. a a http://utmir.edu.mx/obligaciones_archivisticas.html
informacion

relativa a las De igual manera de manera anual actualiza la

obligaciones informacion en la fraccién 45 del articulo 69.

generales de
transparencia.

Tabla de resultados finales

Acciones Cumplidas Con Sin Canceladas Resultado

comprometidas avance avance Final

En cuanto a los riesgos, mediante las actividades del cronograma se atendieron acciones
propuestas para la prevencion y mitigacion de los mismos.
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3. Analisis de resultados y mejora

* Sobre la elaboracidén de los e Dar cumplimiento a la fecha de
Instrumentos de Consulta y Control solicitud de informacion v verificar la
Archivisticos, se observé que algunas debida integracion de expedientes
areas no mandaban la informacién para verificando las fechas extremas.

su integracion y revisién en los
términos establecidos.
e No se han tenido avances sobre e En proceso de elaboracién de los
transferencias primarias al archivo de formatos.
concentracion.
e Espacio especifico y suficiente paralos | ® Establecer un espacio especificoy
archivos de concentracion e historico suficiente para los archivos de
concentracion e historico. que
cuente con mobiliario que ofrezca
seguridad y funcionalidad que
garanticen la conservacién de los
expedientes
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